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Pasos para cargardocumentacion

1. Acceso al sistema: ingrese al siguiente Enlace.

https://campus.ucaldas.edu.co/psp/cs92prod/EMPLOYEE/SA/

Ingrese el usuario y contraseia que registro en el formulario de inscripcion.

ORACLE'
PEOPLESOFT

ID Usuario

Contrasafia

Seleccione un idioma

Espaiiol

$O0lvido su contrase@@a?
B Activar Modo Lector Pantalla

2.Gestion Documental

Ingrese a la Opcidon de Gestion Documental

+ Aspirante

@ Universidal ds Caldas

Impresian Recibe Inscripcion Gestion Decumental

Formularic de Admision

Selecciona Gestion Documental
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https://campus.ucaldas.edu.co/psp/cs92prod/EMPLOYEE/SA/

3.Realizar Carga de Documentos: Pararealizar la carga de documentos
ingrese a la siguiente opcion.

< Gestién Documental Carga Documentos Admitido
lent =
BIENVENIDO
uecar ® PRUEBA ESPECIALIZACION ESPECIALIZACIONES ESPE
Autoserviclo
) Finanzas del Campus CARGA DE DOCUMENTOS ADMITIDO
« Admisiones

e r 5 Senor admitido: para adjuntar los documentos para su legalizacion debe dar clic en el
Carga Documentos Hlonnde e # R e

Admitido enlace "Realizar Carga de Documentos” que esta ublcado en la parte inferior, una vez

ingrese debera leer las obligaciones del usuario y posteriormente adjuntar los documentos.

Listas de Clase ) - i
- it Armiisia Si la documentacion entregada por la persona al momento en que es aspirante resulta ser

ormulario de Admision fraudulenta, se le sancionara con 1a pérdida del cupo, indiferente del iempo en el que |a
LI (L Universidad de Ca!nas; tuviere conocimiento del he{:ho_:_esm. sin perjuicio de las s?a’nniones
penales 2 gue hublere lugar. El lraude en la presentacion de los documentos socio-
economicos sera sancionado con base en la reglamentacion especifica del Consejo
Cambio de Contrasena Superior.

Comunidad del Campus

(20100,5)

Realizar Carga de Documentos

RESERVAS DE CUPO
Segun Acuerdo 16 del Cansejo Superior Universitario en su articule 107, 1as reservas de
cupo para los admilidos se realizara previa solicitud del interesado y maximo per un afio
calendarlo, no prorrogable; sl una vez transcurrido este termino el admitide no ha hecho
uso del cupo, pierde su calidad de admitido.

. Para realizar su reserva haga clic en el enlace Realizar Reserva de Cupo.

(20100,4)

Realizar Reserva de Cupo

3.1 Realizar reserva de cupo

En este paso debe poner mucho cuidado - 0JO

UNICAMENTE SE DEBE REALIZAR ESTE PASO, SI USTED NO VA A CARGAR
DOCUMENTOS, PORQUE NO VA A INGRESAR A LA UNIVERSIDAD EN ESTE
SEMESTRE Y LO QUE DESEA HACER ES RESERVAR CUPO PARA EL PROXIMO
SEMESTRE.

RECURDE SOLO PODRA RESERVAR 2 SEMESTRES.

EN LA SIGUIENTE IMAGEN PUEDE VER LA OPCION DE RESERVA DE CUPO.
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o Seleccione 1 periodo o 2 Periodo de acuerdo al tiempo que desee

reservar y después dar clic en guardar

< Gestion Documental

Carga Documentos Admitido

Menu =

Buscar:
- Reserva de Cupo
® E
+ Autoservicio
y Finanzas del Campus
Admislones
Carga Documentos
Admitido

¢ Guantos Periodos Desea Reservar?
Listas de Clase

Formulario de Admision 1 Periodo: [J

+ Promocion Socio economica :
2 Periodos: [J
v Comunidad del Campus
Cambio de Contrasefia

Guardar |l Velver

4. Acepte los términos del contrato

< Gestion Documental Carga Documentos Admiti

Meay |~

Busear.

&)

Cambio de Contraseds

Dlacepto los téeminos det contrato I

: Acepte los términos del contrato y luego de clic en Continuar
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5. Cargar documentos: Selecciona el boton Adjuntar y carga el documento
gue se pide en cada casilla.

Carga Documentos Adm

BIENVENIDD
PRUEBA ESFECIALIZACION ESPECIALIZACIONES ESPE

= Autosericio
 Finanzas del Campus CARGA DE DOCUMENTOS ADMITIDD
- Adrmiziones o z
Carga Documantos Safior aamitide: an ocia pagna debara adiuntar 105 doCUMENTDs para
AdTAitD proceso de admisidn. Deberd suminisar lodos oz documenios gener:

Ligtag de Clase
Formulario de Admigion

los documenios obliga ara la fqui on, los d=mds que s sxpidan
son opcicnales dependiendo de su cond 52 ha adidonada un
documenio oiros con al n 0a qua puaca adjuntar los decumanios epcionales

gue ne pueds aduntar en ningdn flem,

» Promodion Socio economica

» Comuniad oel Campus
Cambio ce Contrasena

Recuerde una vez opnma el boton cemrar defnitivaments na podra modificar
ningun otro dotumento.

{20100,7)

Documentos Generales

Descripeide Reagiieals Coanentarios Aefjuntar  Wer Historial
" . - Fotografiaa color, Formato JPG Fondo _ 5
1[0 . F
[Obligatorio] Bianoo. Tanai Caid Cargado mr Historial
2 [Obligatorio] Fotocopia Documento de [denfidad Cargado Adjuniar| Ver Historial
3 |Obhgatone] Fotocopa Registro Civil d2 Nacmiente  Cargada Adjuniar| Ver Histonial
Fatocopz de Acta v Diploma de Grado de :
4 |Obligatoriol . Cargada ar Historal
[Cbigatorial Pregrado g Adjuniar
En este campo debera carpar & formato
¢e fratamisnto de datos parscnales . al
cual 1o pueds encontrar an o
enlace
& [Dbligaterio] Adjunfar| Ver Historial
3 -eacademica ucaldas edu cofvp- B
contentiuploads/2023/10iFormato-da-
Jan-da do-catos
personales pdr
Documentos de Liguidacion
Degeripcidn Respuests Comentarios Adjuntar Ver Higmonai
cerfificadn de -
1 [Obligatoric]l suficiencia Lectoraen  Cargado | Adiuntar|  Ver Historial
idloma exiraniers
Faciura de Energia _
1 [Dofigatorio]  donde 52 vea el Cargado | Adjuntar | Ver Hisional
3 - Cargadn | Aduntar| Ve Historis!
Elacciones
Folocopia camé de =
4 = egresato de la Calgado | Ver Historial

Unwersidad de Caldas

e Seleccione el archivo y después le da la opcion cargar

mentos Admitido

Carga Doc

s ® Carga de Documants |
~ Assavio
¥ Fintampss se! Camooe
e BIENVENIDO
g Docuimeres PRUEBA ESPEGIALIZAGION ESPECIALZACIONES ESPE
P
(e GARDA OF DOGUMENTOS AOWTING
Frmrudiyi- skt Abrrici SR WA o S 0 ) ALY W OC S S 31
§ Ploxtiossti Bk eeetmnt procm de wdiino Cvbes surwis i i
b tncumeids origaionos pava d lieed  Anvao Arthin
|tk 20 SECONAINE RPBOGLNY 0o 11 (arScit] Yo
CHrdo co Conltassy Gocumits SO0 Con BN S e puod sl v
A £30 e ol 1 TG Mt - -
Seieccionar schiva Nguno archiva seles
Flooactie waa ves opemia o botin ekt def
e B O CiRee
: Caigar | | Cancoles
2007)
Cocumnuntos Generalee
Caserpsma
FeAOy 3 IR,
+ {bignian) FOMaD UPGS2005 | Awrew aresxnad
T
F ¥ e "
T OB Col e Maciwoms A ! o Mol
3 {Oborinoe) RS Do | Adwréa! o pharonat
Fokcoom o Acta y
4 {Ublgatnal  Chpdorn do Cemdo do A Vor fesionsd
Pregrace
Deaznpoas Musp szt Semenines Aannan Vel e
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e Los documentos quedan cargados en el sistema, si no esta
seguro de toda la carga o no cuenta con algan documento por
favor NO le de cerrar definitivamente a la carga, ya que el
sistema le permitira ingresar a hacer las actualizaciones que
requiera.

e Pero si esta seguro de que tienen cargada toda la
documentacién correctamente, pude darle en el botén CERRAR
DEFINITIVAMENTE.

< Gestion Documental Carga Documentos Adm

Meni =]

Buscar: @ Carga de Documento |

« Autoservicio
» Finanzas del Campus

Admisiones BIENVENIDO
Carga Documentos PRUEBA ESPECIALIZACION ESPECIALIZACIONES ESPE
Admitido

Listas de Clase CARGA DE DOCUMENTOS ADMITIDO

Formulario de Admision Sefior admitido: en esia pe’lglpa debera adjuntar los documentos para su

proceso de admision. Debera suministrar todos los documentos generales y
: fos documentos obligatorios para la liquidacion, los demas que se expiden
» Comunidad del Campus son opcionales dependiendo de su condicion. Se ha adicionado un
Cambio de Contrasefia documento ofros con el fin de que pueda adjuntar los documentos opcionales
qgue no pueda adjuntar en ningdn item

» Promocion Socio economica

Recuerde una vez oprima el boton cerrar definitivamente no podra modificar
ningun ofro documento.

{201007)

Documentos Generales
Descripcion Respuest Ci ios Adjuntar Ver Historial
Fotografia a color,

1 [Obligatorio] gg:?om .]I_Z?naFﬁoondo ICargado | AdJuFta? Ver Historial
Cédula
2 [Obligatorio] E?\Eﬁcduepﬁaiien%ilsgt% ICargado Adju?tar Ver Historial
3/ [Obligatorio] sgtln;ceﬁ;gatéocumen(o argado i'Adjuntar ‘er Histaorial
Fotocopia de Acta y
4 [Obligatorio] Diploma de Grado de QCargado Adjuntar Ver Historial
Pregrado =
Documentos de Ligquidacion
Descripcion Respuesta Comentarios Adjuntar Ver Historial
ceriificado de =
1 [Cbligatorio]  suficiencia Lectora en  Cargado Adlunkar: \er Historial
idiema extranjero S
Factura de Energia .
2 [Cbligatorio] donde se veael Cargado Adjuntar|  Ver Historial
ESTRATO el
Fotocopia Certificado = :
3 - Electoral Ultimas Cargado Adjuntar|  Ver Historial
Elecciones .

Fotocopia camé de .
4 = egresado de 13 Cargado | Adjuntar|  Ver Historial
Universidad de Caldas e

Cerrar Definitivamente

DEBE ESTAR PENDIENTE DE LA PLATAFORMA, EL CORREO ELECTRONICO O
EL TELEFONO CONSTANTEMENTE, YA QUE EN CUALQUIER MOMENTO LE
PUEDEN RECHAZAR UN DOCUMENTO O GENERAR EL RECIBO DE PAGO
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